Office och Teams

1. Ga in pa adressen portal.office.com och logga in. Ditt anvdndarnamn &r din mailadress
som ser ut ungefar sa har: namn.namn.123@edu.leksand.se  Inloggningsuppgifterna
far du av skolan.

- Tank pa att skriva adressen i adressfaltet langst upp i webblasaren, inte i sokrutan for
t.ex. Google Search. Om du googlar adressen ar det svarare att hitta ratt.

B® Microsoft
Logga in

E-post, telefonnummer eller Skype

Inget konto? Skapa ett!
Kan du inte komma 4t ditt konto?

Inloggningsalternativ

2. Nar du arinloggad kan du anvdnda Office-programmen online eller ladda ner Office-
paketet genom att trycka pa "Installera Office” och darefter ”Office 365-appar”.

Installera Office

Office 365-appar

Omfattar Outlook, OneDrive for Business,

[

Word, Excel, PowerPoint med mera.

Andra installationsalternativ
—»  Valj ett annat sprak eller installera andra appar
som ingar i prenumerationen.

3. Teams laddar du ner separat. Ga in pa adressen
teams.microsoft.com och logga in. Nar du ar inloggad hittar du
nedladdningsknappen nere till vanster pa skarmen.

4. Det finns appar till mobilen ocksa. Dar finns inte Office som ett paket utan apparna
laddas ner en i taget, t.ex. Word och Outlook.
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